РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ПРУДОВОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЕКАТЕРИНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ДВАДЦАТЬ ДЕВЯТОЕ ЗАСЕДАНИЕ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ПРУДОВОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ

от  27 февраля  2015 года             № 29/52                         посёлок Прудовой                                                    

О внесении изменений и дополнений  
в решение Совета депутатов 
от 06 февраля 2012  года № 90
«Об  утверждении реестра 
муниципальных услуг

( функций) администрации 
Прудового муниципального образования. 

        В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ « Об  общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»,  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Федерального закона от 25 июня 1993 года № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», Устава Прудового муниципального образования, Совет депутатов Прудового муниципального образования 
РЕШИЛ:

1.Внести следующие изменения и дополнения в решение Совета депутатов Прудового муниципального образования от 06 февраля 2012   года № 90  « Об утверждении реестра муниципальных услуг( функций) администрации Прудового муниципального образования» :
1.1.приложение 1  решения  «Об утверждении реестра муниципальных услуг( функций) администрации Прудового муниципального образования»,  муниципальные услуги оказываемые заместителем главы администрации по делопроизводству пункт 17, 18, 20, 21 – отменить.
1.2. приложение 1 решения « Об утверждении  реестра муниципальных услуг(функций) дополнить перечнем муниципальных услуг ( прилагается).
2. Настоящее решение обнародовать на информационном стенде в здании администрации Прудового муниципального образования и разместить на официальном сайте в сети « Интернет».

3. Решение вступает в силу с 1 марта 2015 года.

Глава Прудового

муниципального образования:                                                            И.П.Назарова

Приложение1 к решению Совета депутатов Прудового

                                                          муниципального образования № 29/52 от 27.02.2015г

Ведущий специалист администрации
	№ п\п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приёма
	Результат
 оказания услуги

	1.
	Организация рассмотрения обращений граждан и личного приёма граждан
	Администрация Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1)Заявление гражданина;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина и его копия.
	Срок исполнения не должен превышать 30 рабочих дней.

Приёмные дни:

Понедельник-пятница

8.00- 12.00

13.00-17.00
	Ответ на 
поставленные 
в обращении
 вопросы.

	2.
	Присвоение( уточнение) адресов объектам недвижимого имущества Прудового муниципального образования Екатериновского муниципального района Саратовской области
	Администрация

Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) Заявление гражданина;

2) копия паспорта;

3) паспорт технической инвентаризации;

4) кадастровый паспорт;

5)договоры,

справки


	Срок исполнения не должен превышать 30 рабочих дней.

Приёмные дни:

Понедельник-пятница

8.00-12.00

13.00-17.00
	Выдача заявителю постановления о присвоении(
уточнение)

адресов объектам недвижимого
 имущества. 
	

	3.
	Выдача выписок из похозяйственных  книг  справок и иных документов администрации Прудового муниципального образования
	Администрация Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) заявление;

2) документ удостоверяющий личность заявителя;

3)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости;


	Срок исполнения не более одного часа.

Приёмные дни:

Понедельник-

Пятница

8.00-12.00

13.00-17.00


	Выдача выписок из
похозяйственных

 книг.


	

	4.
	Постановка на учёт граждан, имеющих  трёх и более детей, для приобретения  в собственность бесплатно земельных участков.
	Администрация Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) заявление о постановке на учёт для приобретения земельного участка;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина, подающего заявление о постановке на учёт, и его копия;

3) справка с места жительства или иной документ , подтверждающие место жительства заявителя на территории Прудового муниципального 

образования ;

4) удостоверение многодетной семьи, выданное в соответствии с Законом Саратовской области от 1 августа 2005 года № 74-ЗСО «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Саратовской области» на имя заявителя и его копия.


	Приёмные дни:

Понедельник-пятница

8.00-12.00

13.00-17.00
	Выдача заявителю постановления администрации 
Прудового муниципального образования Екатериновского муниципального
 района Саратовской области о постановке 
на учёт многодетной
 семьи в целях 
бесплатного предоставления земельного участка. 
	

	5.
	Предоставление гражданам, имеющим  трёх и более детей, в собственность бесплатно земельных участков
	Администрация Прудового МО
ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1.) заявление о приобретении зем.участка;
2)документ, удостоверяющий личность гражданина;

3)удостоверение многодетной семьи;

4)справку с места жительства заявителя
	Срок исполнения
Не должен превышать 45 календарных дней
	Выдача заявителю постановления
о предоставлении в собственность

бесплатно

земельного участка.


	

	6.
	Предоставление  земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах  населённого пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским( фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским( фермерским хозяйством его деятельности.
	Администрация Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18


	1) заявление для предварительного предоставления земельного участка;
2) паспорт;

3) наименование и место нахождения заявителя;

4) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
	Срок исполнения не должен превышать трёх месяцев с момента регистрации заявления .
	Выдача 

постановления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка;

Выдача

 постановления

о предоставлении земельного участка.
	

	7.
	О предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Администрация Прудового МО
ул. Понерская,14

Тел.7-18-18
	1) заявление;
2) паспорт заявителя;

3) кадастровый номер земельного участка;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания.


	Срок исполнения не может превышать 30 календарных дней.
	Выдача 

постановления

о предварительном
согласовании предоставления земельного участка

и утверждении схемы

 расположения

земельного участка.


	

	8.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов
	Администрация Прудового МО
ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) заявление;
2) паспорт заявителя;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
	Срок исполнения
Не более чем 30 календарных дней со дня обращения
	Выдача 

постановления о представлении 

земельного
участка
	

	9.
	Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, распоряжение которыми отнесено к полномочиям органов местного управления Прудового муниципального образования  Екатериновского муниципального района Саратовской области.
	Администрация Прудового МО
ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) заявление;

2) паспорт заявителя;

3) заявка на участие в аукционе

4)выписка из Единого государственного реестра.


	Муниципальная услуга оказывается в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона.
	Подписание договора аренды
или купли-продажи

земельного участка и 
акта

приема передачи о 
комплексном 

освоении территории.
	

	10.
	Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории .
	Администрация Прудового МО
ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) заявление;
2) схема расположения земельного участка на кадастровом  плане территории;

3) копии правоустанавливающих и право удостоверяющих документов
	Срок предоставления не может превышать 30 календарных дней
	Выдача

 Постановления об
утверждении схемы 

расположения 

земельного

участка на 

кадастровом плане

территории.


	

	11.
	Оформление справок  с места жительства умершего
	Администрация Прудового МО

ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	1) домовая поквартирная книга на всех членов семьи;
2) свидетельство о смерти
	Срок исполнения 15 минут
	Выдача справки 

с места жительства

умершего. 
	

	12.
	Оформление справок о подсобном хозяйстве
	Администрация Прудового МО
ул.Пионерская,14

тел.7-18-18
	
	Срок исполнения
15 минут
	Выдача справки
о подсобном 

хозяйстве.
	


2.Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
3.Обнародовать настоящее решение на информационном стенде в здании администрации  Прудового  муниципального образования, а также на официальном сайте в сети Интернет.
Глава  Прудового                                                                                          
муниципального образования:                                                          И.П.Назарова
