Образец:      
Главе Екатериновского муниципального района 
Саратовской области

Зязину С.Б.

                                                                                                                                                                          Сидорова Евгения Петровича,                      проживающего по адресу:                      ул. Московская, д.8, кв.5, 
с. Новоселовка

Екатериновский район                   Саратовская область, 412135          телефон: 8 (845 54) 2-14-71                                                                8-927-270-14-15

            Уважаемый Сергей Борисович!

(В произвольной форме излагается суть обращения, жалобы, заявления.)

                                                                        (подпись) Сидоров Е.П.

   «___» __________20__ г.
