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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕКАТЕРИНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.02.2015 г. № 59   

р.п. Екатериновка

Об утверждении
административного регламента

 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Екатериновского муниципального района Саратовской области, 

 ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области, в результате которых общая площадь жилого помещения(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»» согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обязательному опубликованию на официальном сайте Екатериновского  муниципального района Саратовской области в сети «Интернет» и обнародованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации  по инфраструктуре, вопросам экологии и безопасности, жилищно-коммунальной сферы Вдовину Т.В.

И.о. главы администрации Екатериновского 
муниципального района
С.Б.Зязин

	
	


                                                                           Приложение к постановлению 
                                                                администрации района
                                                       № 59 от 04.12.2015 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Екатериновского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»
 1. Общие положения
           1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского  муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные  процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее – акта освидетельствования).
Наименование структурного подразделения администрации муниципального района, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга оказывается отделом  архитектуры, капитального строительства и  ЖКХ администрации Екатериновского  муниципального района Саратовской области (далее - отделом АКС и ЖКХ).

2.3. Адрес  отдела АКС и ЖКХ:

412120, Саратовская область,

Р.п. Екатериновка, ул.50 лет Октября, д.90.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

- отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории Екатериновского муниципального района Саратовской области,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
Сроки предоставления муниципальной услуги

2.5. Общий срок осуществления процедуры выдачи акта освидетельствования составляет не более 10 рабочих дней со дня получения заявления.

Правовые основания для предоставления  

муниципальной услуги
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) (Текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 г. N 237, с учетом поправок опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);
2) Жилищным кодексом  Российской Федерации от 29 декабря 2004 г.             N 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I)     ст. 14);
3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 17);
4) Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

5) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
6)  постановлением  Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (Собрание законодательства Российской Федерации от 22 августа 2011 г. N 34 ст. 4990);

7)  Приказом  Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации" (Текст приказа опубликован в "Российской газете" от 29 июля 2011 г. N 165);

8) Уставом Екатериновского муниципального района Саратовской области;

Перечень документов, необходимых для исполнения 
муниципальной услуги
2.7. Муниципальная  услуга по выдаче акта освидетельствования предоставляется на основании заявления с указанием почтового адреса, характеристики и назначения строящегося объекта (в свободной форме либо по форме, разработанной отделом АКС и ЖКХ, - см. также форму заявления в приложении № 1 к регламенту) в Администрацию в письменной форме.  
2.8. К заявлению о выдаче акта освидетельствования может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

По собственной инициативе заявителем представляются иные материалы, относящиеся к выдаче акта освидетельствования.
2.9. Документы (их копии или сведения, содержащие в них), указанные в пункте 2.8., запрашиваются отделом АКС и ЖКХ Екатериновского муниципального района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил документы самостоятельно.

 2.10. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления: 

непосредственно в администрацию Екатериновского муниципального района;

направлены по почте в адрес администрации Екатериновского муниципального района;

направлены через региональный (http://64.gosuslugi.ru/) или федеральный (http://www.gosuslugi.ru/) портал государственных и муниципальных услуг (функций).

  При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций)(http:/www.gosuslugi.ru/,http://64.gosuslugi.ru/) указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".»;

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.12. В выдаче акта освидетельствования может быть отказано в случае, если:

в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Плата за предоставление муниципальной услуги
2.13. Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления

2.14. Срок ожидания заявителя в очереди при передаче заявления на личном приеме в отделе АКС  и ЖКХ не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок ожидания заявителя в очереди на личном приеме в отделе АКС и ЖКХ при получении акта освидетельствования или отказа в выдаче такого акта не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Обращение заявителя, поступившее в отдел АКС и ЖКХ подлежит обязательной регистрации в течение 5 минут с момента поступления в отдел АКС и ЖКХ.

Требования к помещению предоставления муниципальной услуги, информационным стендам
2.17. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица отдела АКС и ЖКХ;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции отдела АКС и ЖКХ;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление  муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.17.1. Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. 
2.17.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей, создаются комфортные условия для посетителей.
2.17.3.  Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.18. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим:

- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение 2), наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- сведения по информационным материалам, которые должны быть размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Екатериновского муниципального района.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- срок ожидания в очереди при подаче запроса;
-срок регистрации запроса заявителя;
- срок получения муниципальной услуги.

2.20. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- уровень организации работы с заявителями методом проведения опроса заявителей;

- количество выявленных нарушений в квартал при предоставлении муниципальной услуги;

- количество обращений заявителей о нарушениях при предоставлении муниципальной услуги в контролирующие органы в квартал.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.21. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические  лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал. 

От имени заявителя могут выступать его представители.

2.22. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги, в части факта поступления обращения, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения администрации Екатериновского муниципального района, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет сектор делопроизводства администрации.
2.23. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела АКС и ЖКХ при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.
2.24. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами отдела АКС и ЖКХ.
2.24.1. Консультации предоставляются по вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной       услуги;
2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);
5) времени приема, порядке и сроках выдачи документов;
6) иным вопросам.
2.24.2. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

Письменное обращение с доставкой по почте или курьером направляется по почтовому адресу: 412120, Саратовская область, 

Р.п. Екатериновка, ул. 50 лет Октября, д.90
Телефоны для справок отдела:
(84554)2-27-70;
факс: (84554)2-27-70.
Режим работы отдела:
понедельник-пятница (с 8:00 до 17:00)
обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.
3. Административные процедуры

Состав административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги

3.1.Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципаль​ной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация документов;

- рассмотрение представленных документов и осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;

- выдача акта освидетельствования либо направление мотивированного отказа заявителю.

3.2.
Прием, первичная проверка  и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (либо через своего представителя) с соответствующим заявлением  в отдел АКС  и ЖКХ.
3.2.2. Специалист отдела АКС и ЖКХ администрации района:

- проверяет полномочия заявителя, представленные им документы; 
- вносит запись в журнал регистрации дел с присвоением принятому заявлению номера в соответствии с текущей регистрацией.

3.2.3. Принятые заявления специалистом отдела АКС и ЖКХ передаются для регистрации в организационный отдел администрации района.

Заявление о выдаче  Акта освидетельствования, поступающее в организационный отдел администрации района, регистрируется путем проставления в нижнем углу его первой страницы регистрационного штампа с указанием даты поступления, регистрационного номера.

3.2.4. Специалист сектора делопроизводства администрации района, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в день приема документов (не позднее 16:30 часов) регистрирует поступившие заявления и направляет их главе администрации Екатериновского муниципального района для определения исполнителя документов (направления их специалистам отдела АКС и ЖКХ).

После возвращения документов от главы администрации специалист сектора делопроизводства передает заявления, а также прилагаемые к ним комплекты документов непосредственному исполнителю под роспись в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день со дня регистрации поступившего заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов и осмотр объекта индивидуального жилищного строительства.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов, предусмотренных п. 2.8. регламента, специалисту отдела.

3.3.2. В течение дня после поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела осуществляет их проверку на соответствие настоящему регламенту.

3.3.3. В случае, если заявитель не представил кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровую выписку об объекте недвижимости, указанные в пункте 2.8. регламента, ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней запрашивает и получает сведения, указанные в пункте 2.8. административного регламента, путем межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации представления государственных и муниципальных услуг".
3.3.4. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней организует осмотр  объекта индивидуального жилищного строительства:

назначает дату и время проведения осмотра объекта индивидуального жилищного строительства;

уведомляет о дате и времени проведения осмотра объекта индивидуального жилищного строительства заявителя и должностных лиц – представителей администрации Екатериновского муниципального района, участвующих в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства.

3.3.5. При проведении осмотра:

1) проводится визуальный осмотр выполненных при строительстве (реконструкции) работ в присутствии лица, получившего сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя;

2) проводится обследование и инструментальные обмеры освидетельствуемого объекта;

3) проверяется соответствие параметров возводимого объекта требованиям градостроительного плана данного земельного участка.
3.3.6.  По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства в течение пяти рабочих дней с даты проведения осмотра ответственным исполнителем:

составляется акт освидетельствования по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286;

акт освидетельствования представляется на подпись участвующим в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства;

акт освидетельствования представляется на утверждение первому заместителю главы администрации Екатериновского муниципального района 

либо по основаниям, предусмотренным пунктом 2.12. настоящего регламента, подготавливается мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования.

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет  7 рабочих дней с момента поступления пакета документов специалисту отдела.

3.4. Выдача  акта освидетельствования заявителю.

3.4.1.  Ответственный исполнитель сообщает заявителю по телефону, по электронной почте (при указании адреса электронной почты в заявлении) или по почте о том, когда он может получить акт освидетельствования.

3.4.2. Ответственный исполнитель выдает акт освидетельствования непосредственно заявителю (его представителю) при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности (в случае выдачи лицензии представителю).

3.4.3. Ответственный исполнитель знакомит заявителя (его представителя) с выдаваемым актом. Заявитель (его представитель) расписывается в получении акта освидетельствования и проставляет дату получения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

Документы, на основании которых акт освидетельствования был выдан, помещаются в номенклатурное дело.
3.5. Отказ в выдаче  акта освидетельствования.
3.5.1. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.12. регламента, заявителю отказывается в выдаче акта освидетельствования.

3.5.2. Ответственный исполнитель готовит проект письма об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием причин отказа и представляет его на подпись главе администрации Екатериновского муниципального района (лицу, исполняющему его обязанности).

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня со дня проведения осмотра.

3.5.3.  Глава администрации Екатериновского муниципального района (лицо, исполняющее его обязанности) подписывает письмо об отказе в выдаче акта освидетельствования, которое передается ответственному исполнителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

3.5.4.  Ответственный исполнитель информирует заявителя по телефону, по электронной почте (при указании адреса электронной почты в заявлении) или по почте о готовности письма об отказе в выдаче лицензии и согласовывает с заявителем порядок его вручения.

Ответственный исполнитель выдает письмо об отказе в выдаче  акта освидетельствования заявителю (его представителю) при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и доверенности (в случае выдачи письма представителю) либо направляет заявителю письмо об отказе в выдаче акта освидетельствования посредством почтовой связи в течение 1 рабочего дня после информирования заявителя о готовности  письма об отказе в выдаче акта освидетельствования.

Документы, послужившие основанием для отказа в выдаче акта освидетельствования, и копия письма об отказе в выдаче акта освидетельствования помещаются в номенклатурное дело.
3.5.5. Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования заявителем (его представителем) может быть обжаловано в судебном порядке.

3.6. Заявитель (его представитель) может повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.
Последовательность предоставления услуги соответствует пункта 3.2.-3.5.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги 
4.1. Внутренний контроль за предоставлением услуги осуществляется начальником отдела АКС и  ЖКХ администрации Екатериновского муниципального района.

Внешний контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Екатериновского муниципального района.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые  проверки проводятся не чаще 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся  по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.4. Продолжительность плановых и внеплановых проверок не может превышать 7 дней.

4.5. Подготовка к проведению проверок включает в себя:

разработку и утверждение плана проведения проверки;

издание распоряжения администрации Екатериновского муниципального района о проведении внеплановой проверки;

информирование председателем комиссии ее членов о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, а также их инструктаж.

4.6. По завершении проверки ответственное лицо:

организует подготовку справки о результатах проверки деятельности отдела АКС и ЖКХ по предоставлению муниципальной услуги с предложениями по ее совершенствованию;

организует подготовку докладной записки на имя должностного лица, назначившего проверку, с кратким изложением итогов проверки, выводами и предложениями.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления
 муниципальной услуги
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц администрации, осуществленных и принятых ими в ходе предоставления  муниципальных услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

   5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке статей 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

 

	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц  администрации, осуществленные и принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

   5.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в  администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящими Особенностями администрацией, заключившей соглашение о взаимодействии.

  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

5.7. В соответствии с частью 4 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливается муниципальными правовыми актами.
5.8. Жалоба должна содержать:
   1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

   

	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Жалобы на решения, принятые главой администрации рассматриваются главой администрации.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы на отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений не должен превышать 5 рабочих дней с момента ее регистрации.

В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

   2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, и по   желанию заявителя в электронной форме.

    

	5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
2. Организационному отделу  администрации района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Екатериновского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Екатериновского муниципального района, Вдовину Т.В..


Приложение № 1

к административному регламенту

 

Форма заявления 
                            
	Главе администрации 

Екатериновского муниципального  района Саратовской области 
Заявитель _____________________________

                      (Ф.И.О. гражданина
________________________________________________
                    (зарегистрирован по адресу)  
_________________________________________________

                                       (телефон)

______________________________________




     
                                                               
                                             
Заявление.

Прошу выдать Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации на ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
При этом сообщаю:

1) государственный сертификат на материнский (семейный) капитал: 

        серия ___________№______________  дата выдачи _________________________,

2) разрешение на строительство №_________________ от ______________________ .

                                                                                         Подпись заявителя

                                                                                         Дата

 

 

Приложение № 2
к административному регламенту

 

 

 

Блок-схема предоставление муниципальной услуги

 





да













                                                 да                                                                                     нет
        



Прием и регистрация  


заявления





Предоставление недостающих документов, устранение недостатков





Проверка на наличие необходимых документов


и отсутствие повреждений, исправлений. 


Регистрация заявления в журнале регистрации





Организация ответственным исполнителем  осмотр а объекта индивидуального жилищного строительства





осмотр а объекта индивидуального жилищного строительства





Наличие оснований� для отказа (п.2.12.)





Подготовка ответственным исполнителем проекта письма  об отказе





Подготовка акта освидетельствования





Выдача акта освидетельствования заявителю





Выдача решения об отказе











